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INSTRUCCIONES PARA PRESENTACION DE SOLICITUDES AL
PREMIO EXTRAORDINARIO

1.  Acceda a la direccion https://sedelectronica.uca.es/setrvicios/registro-electronico

2. Seleccione la opcién “Solicitud Genérica”

Sede Electronica

INICIO RE LASEDE ~ ) DETRAMITES N ETA  SERV s AYUDATECNICA

Registro electrénico

Registro electronico < MIERCOLES

5 de Noviembre de 2025
Elregistro electrénico de la UCA permite a los miembros de la Comunidad Universitaria y Ciudadanos en general,

presentar de forma electronica solicitudes, escritos y comunicaciones de los procedimientos recogidos en el catalogo de
tramitesy de pi 6si através de la solici érica.

El Registro Electrénico estd accesible durante las 24 horas del dia, todos los dias del afio. No obstante, hay que tener en

cuenta que la recepcion de un escrito, solicitud o comunicacion en un dia inhabil se entendera efectuadaen la primera
@ recepefon ge Ui - ‘ ! cera e Centro de Soporte
hora del primer dia habil siguiente. A puto de pl ran cor dias inhabil

como tales en el calendario de dias inhabiles.

Este servicio podra interrumpirse por el tiempo imprescindible solo cuando concurran razones justificadas de
mantenimiento técnico u operativo. La interrupcién se anunciara en esta Sede con la antelacién que, en cada caso, resulte
posible.

Elacceso al Registro Electrénico se puede realizar a través de:

* Formularios electréni nor respondientes alos pi imientos, trémites y servicios incluidos en el
Catal de Tramites.
| « LaSolicitud genérica (Registro Electrénico). que p+mte presentar solici escritos y comunicaci noestén
oo L Catslogagie Trami

3. Acceda a “Alta de solicitud”

Detalles del procedimiento: Instancia Genérica

)

3% SIA.

Descripcién

Permite la presentacion electrénica de cualquier escrito o solicitud, excepto aquellos para los que esté disponible un tramite telematico especifico en el catélogo de tramites

Iniciar trdmite

oe

Alta de solicitud

Detalles
Descripcion:
Permite a presentacion electronica de cualquier escrito o solicitud, excepto aquellos para los que esté disponible un tramite telematico especifico en el catalogo de tramites.

Materias:

Participacién e iniciativa ciudadana | Relaciones del ciudadano, empresa o empleado péblico con la Administracién.

Submateria:

4. Autentifiquese mediante usuario y clave de la UCA o través de certificado digital

E Sobre la Sede Catélogo de procedimientos 0O Carpeta personal €7 Servicios

® Ayuda

Inicio

Acceder
Autenticacién mediante usuario y contrasefia de la UCA (adAS).

Pulse el siguiente boton para acceder a la aplicacion usando adAs.

Autenticacion mediante certificado digital.

Pulse el siguiente botn para acceder ala aplicacion usando su certificado digital.

Volver


https://sedelectronica.uca.es/servicios/registro-electronico/
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5. Seleccione “Crear nuevo expediente”

[E Sobre la Sede &8 Catélogo de procedimientos (3 Carpeta personal & Servicios ~ ® Ayuda

Inicio

Se han encontrado expedientes/solicitudes de este tipo en su bandeja

Usted ya tiene expedientes/solicitudes del tipo seleccionado. ;desea visualizar los expedientes o prefiere dar de alta de nuevo?

+ Crear expediente nuevo |
Y Abrir expedientes existentes

6. Complete con tus datos personales y pulsa el botén “Siguiente”. Una vez aqui, rellene la
solicitud, indicando en el Destino de la Universidad de Cadiz el siguiente:

U0050070 - Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Algeciras

Instancia Genérica - Solicitud / Expediente:
SOLICITUD:2025/PAC_01/004440

Paso (2de4)

patos pE soucriup [IRSVUCTINETS) Mapa ve
EXPONE

SOLICITA

DESTINOS DE LA UNIVERSIDAD DE CADIZ

| -U00500070-Escusla Téenica Superior de Ingenieria de Algeciras x|

7. Tras pulsar “Siguiente” y aceptar las clausulas LODP, adjunte la documentacion necesaria.

Instancia Genérica - Solicitud / Expediente:
SOLICITUD:2025/PAC_01/004440

Paso (3 de 4)

[o salir ] [o Anterior Ho Siguiente ]

Documentacién

Acontinuacion puede incorporar la documentacion necesaria parala tramitacion del expediente.

DOCUMENTACION ADJUNTA

@ Incorporar

«Documento no incorporadon

INCORPORAR DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

@ Incorporar

«Documento no incorporado»

INCORPORAR DOCUMENTO DE REPRESENTACION

@ Incorporar
«Documento no incorporado»

[o Salir] [o AmeriorHD siguiente
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9.
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Por dltimo, revise el documento y seleccione “Firmar y Presentar”

Instancia Genérica - Solicitud / Expediente:
SOLICITUD:2025/PAC_01/004440

Firma

0 A continuacién se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no
podré modificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe que todos los datos se corresponden
con los indicados por usted y pulse sobre el botén Firmar-.

SOLICITUD TELEMATICA
Nombre: 388969_SOLICITUD TELEMATICA_COR pdf
Tipo: application/pdf

(& Este documento se va a [ Descargar

firmar.

B Este documento se vaa
registrar.

Documento 1 de 1
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INSTANCIA GENERICA
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Se recomienda enviar copia del documento registrado a secretario.etsia@uca.es
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