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ANEXO II: INSTRUCCIONES PARA RECLAMAR EL 
CENSO 

1. Accede a https://oficinavirtual.uca.es 

 

2. Identifícate con tu usuario y clave UCA 

 
 

3. En la pestaña Trámites disponibles elige la última “Solicitud genérica (Registro electrónico)” 

 
4. Dale al botón “Iniciar” 

5. Rellena la solicitud y al finalizar pulsa en Guardar 
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6. Una vez guardada la solicitud deberá firmarse electrónicamente. Para ello pulse en “Iniciar firma”. 

7. Si lo vieras conveniente adjuntar algún documento a la solicitud, ahora puedes hacerlo en el botón “Adjuntar 

documento”. Los documentos también deberán firmarse a posteriori. 

 
 

 

8. Para finalizar el proceso debes pulsar el botón . 

 

9. Se recomienda enviar copia del documento registrado a secretario.eps@uca.es 
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