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Preambulo

El presente reglamento se elabora con el fin de regular los procesos administrativos y técnicos
relacionados con la elaboracién, presentacion y defensa de Proyectos y Trabajos Fin de Grado
y Fin de Master que se desarrollen en las Titulaciones Oficiales adaptadas al RD 1393/2007,
modificado por el Real Decreto 861/2010 de 2 de julio, que se imparten en la EPS de Algeciras.
Este Reglamento sigue los preceptos del Reglamento UCA/CG07/2014 de Trabajos Fin de
Grado y Fin de Master de la Universidad de Cadiz, aprobado por acuerdo de Consejo de
Gobierno de la Universidad de Cadiz en sesion ordinaria celebrada el dia 17 de junio de 2014,
publicado en el BOUCA num. 174. Este a su vez estd basado en el Reglamento Marco
UCA/CGO07/2012, al que aporta Unicamente algunas modificaciones.

Este Reglamento Marco indica, en su Articulo 1, Objeto y ambito de aplicacion, apartado 1.3,
qgue en los supuestos de titulos que habiliten legalmente para el ejercicio de actividades
profesionales reguladas, los trabajos de Fin de Grado o Fin de Master se regiran por su
normativa especifica, sin perjuicio de que este Reglamento sea aplicable subsidiariamente, en
la medida en que no contradiga aquella normativa. El Reglamento Marco serd de aplicacion a
las cuestiones no previstas expresamente en este documento.

Los Trabajos de Fin de Grado y Fin de Master forman parte de los planes de estudio de los
respectivos titulos, debiendo corresponderse su desarrollo y resultados, desde la perspectiva
del alumno, con el nimero de créditos y competencias a adquirir previstos en cada caso en la
memoria del titulo. A efectos administrativos, el Proyecto o Trabajo Fin de Grado o Master,
como asignatura del plan de estudios, reclama el tratamiento propio de toda actividad docente
planificada.

Las Ingenierias cuentan con una larga tradicion en el desarrollo de los Proyectos Fin de Carrera.
Si bien los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master son figuras nuevas reglamentadas en el RD
1313/2007 de Ordenacion de la Ensefianza Universitaria Oficial, la experiencia acumulada
durante afios en los Proyectos Fin de Carrera es valiosa y sirve como fundamento para la
elaboracion de este reglamento.

Los Proyectos y Trabajos de Fin de Grado y Fin de Master deben ser el resultado de un ejercicio
integrador de los contenidos formativos recibidos por los alumnos y de las competencias por
ellos adquiridas en el titulo, y el fin de este Reglamento es unificar los criterios y procedimientos
que aseguren y garanticen la homogeneidad en la organizacién y evaluacion de estas
asignaturas.

Este documento se aprueba en Comisidn de Garantia de Calidad de la EPS de Algeciras en su
sesion de 19 de abril de 2018, y se ratifica en primera instancia Junta de Centro ordinaria de
fecha 20 de julio de 2018, siendo aprobada su versién definitiva en Junta de Centro de 26 de
febrero de 2020.
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Articulo 12. Objeto y Ambito de Aplicacion de este Reglamento

1.1. Este Reglamento contiene las directrices basicas relacionadas con la definicion,
elaboracion, tutela, presentacion, defensa, evaluacion y gestion administrativa de los Proyectos
y Trabajos Fin de Grado y Fin de Master contemplados en las titulaciones impartidas en la EPS
de Algeciras.

1.2. En el caso de los titulos oficiales de caracter interuniversitario, este Reglamento sélo sera
de aplicacién a los alumnos matriculados en la Universidad de Cadiz, salvo que el convenio
regulador del titulo correspondiente establezca un régimen distinto.

1.3. El contenido de este Reglamento se completa con las demds reglamentaciones de la
Universidad de Cadiz que estén en vigor y que se refieran, entre otras, a las normas de
permanencia, al reglamento de evaluacidn, al reconocimiento y transferencia de créditos, y a
la movilidad de alumnos.

Articulo 22. Comisiones de Proyectos y Trabajos Fin de Grado y Master

2.1. Se constituird una Comision de Proyectos y Trabajos Fin de Grado y Master (en adelante,
la Comisién), y adicionalmente habra una Subcomisiéon de Proyectos y Trabajos Fin de Grado
(en adelante, la Subcomision de Grados) y tantas Subcomisiones de Proyectos y Trabajos Fin
de Master (en adelante, las Subcomisiones de Mdsteres) como Masteres existan. Todas ellas
dependerdn operativamente de la Comision de Garantia de Calidad del Centro.

2.2. La Comision estara formada por los siguientes miembros:

e El Director de la EPS de Algeciras, que actuard como Presidente de la Comision.

e El Subdirector de Ordenacidon Académica, que actuara como Secretario de la Comisidn,
y que podra sustituir también al Presidente cuando sea necesario (en este caso se
nombrara a otro asistente a la comisidon como secretario eventual).

e Los coordinadores de cada uno de los titulos de Grado y Mdster que se imparten en el
Centro.

e Un profesor perteneciente a los cuerpos docentes de la universidad por cada titulacion
o tecnologia especifica con docencia en el Centro.

e Dos profesores con docencia en el Centro.

e Un representante de los alumnos, elegido de entre los representantes electos del
estamento de alumnos del Centro.

Sus tareas seran las siguientes:

e La recepcion de las solicitudes de asignacion, propuestas, solicitudes de prérrogas y
cualquier otra documentacién relacionada con los proyectos y trabajos y su remisién a
la Subcomision que corresponda. Esta recepcion se canalizara a través del Registro
Auxiliar de Campus (o en el resto de registros de la UCA), y para ello se utilizaran las
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plantillas que se adjuntan a este documento como anexos. En el futuro también se
habilitaran medios para posibilitar la tramitacion electrénica.

La programacién de los calendarios de las diferentes convocatorias y su propuesta a la
Comisidén de Garantia de Calidad del Centro para su inclusion en el calendario académico
del mismo.

La propuesta y asignacion de los tribunales para las defensas.

La propuesta y nombramiento de los miembros de las subcomisiones que no
pertenezcan a su vez a la Comisién.

Gestionar el desarrollo administrativo de los Proyectos y Trabajos Fin de Grado,
resolviendo las incidencias que puedan plantearse.

La Comisidn se reunira cuando haya temas globales que tratar, que afecten a la totalidad o a la
mayor parte de las titulaciones. De cada reunién de la Comisién se levantarda el Acta
correspondiente.

2.3. La Subcomision de Grados estara formada por los siguientes miembros:

El Director de la EPS de Algeciras, que actuard como Presidente de la Comision.

El Subdirector de Ordenacion Académica, que actuara como Secretario de la Comisidn,
y que podra sustituir también al Presidente cuando sea necesario (en este caso se
nombrara a otro asistente a la subcomision como secretario eventual).

Los coordinadores de los titulos de Grado.

Un profesor perteneciente a los cuerpos docentes de la universidad por cada titulacion
o tecnologia especifica con docencia en los Grados.

Un profesor con docencia en cada Grado.

Un representante de los alumnos, elegido de entre los representantes electos del
estamento de alumnos del Centro.

Sus tareas seran las siguientes:

Aprobar o no las propuestas de Proyectos y Trabajos Fin de Grado enviadas por los
alumnos. Para ello se garantizard el cumplimiento las exigencias y criterios que se fijan
en este reglamento para su admisidn, exposicion y evaluacion.

Aprobar o no las solicitudes de prdrroga para la defensa enviadas por los alumnos.
Recabar de los Departamentos, de los Grupos de Investigacidn y, en su caso, de otros
colaboradores externos y de los propios alumnos, la relacién de los temas o lineas de
trabajo o investigacion que puedan constituir objeto de los Proyectos y Trabajos Fin de
Grado.

Proponer el procedimiento de asignacién de los alumnos y de los tutores a los proyectos
y trabajos.

Proponer la composicion de los tribunales evaluadores de los Proyectos y Trabajos Fin
de Grado.

Velar por la correcta aplicacién de este Reglamento y de las normas o procedimientos
que lo desarrollen.

Reglamento de Proyectos y Trabajos Fin de Grado y Fin de Master Pagina 5



\%/ Universidad Escuela Politécnica Superior (EPS) de Algeciras
==/ CA de Cadiz

Reglamento de Proyectos y Trabajos Fin de Grado y Master
Aprobado en JC de 26 de febrero de 2020

Todas aquellas funciones que el Centro estime necesarias para la buena marcha del
proceso.

La Subcomisidon de Grados se reunird de forma periddica, a peticion del Presidente o del
Secretario, cuando existan temas a tratar. De cada reunidn de la Subcomisidn la persona que
actue como secretario levantara el Acta correspondiente.

2.4. Cada Subcomision de Master estard compuesta por:

El Director de la EPS de Algeciras, que actuara como Presidente de la Comision.

El Subdirector de Ordenacion Académica, que actuara como Secretario de la Comisidn,
y que podra sustituir también al Presidente cuando sea necesario (en este caso se
nombrard a otro asistente a la subcomision como secretario eventual).

El Coordinador del Master, que podra actuar también como Presidente y/o como
Secretario de la Subcomisién.

Tres profesores con docencia en la Titulacion.

Un alumno estudiante del Master que sea representante electo del estamento de
alumnos del Centro.

Las Subcomisiones de Master se encargaran de la gestidon de sus respectivos Proyectos y
Trabajos Fin de Master, con los siguientes cometidos:

Aprobar o no las propuestas de Proyectos y Trabajos Fin de Master enviadas por los
alumnos. Para ello se garantizard el cumplimiento las exigencias y criterios que se fijan
en este reglamento para su admisidn, exposicion y evaluacion.

Aprobar o no las solicitudes de prérroga para la defensa enviadas por los alumnos.
Gestionar el desarrollo administrativo de los Proyectos y Trabajos Fin de Master,
resolviendo las incidencias que puedan plantearse.

Recabar de los Departamentos, de los Grupos de Investigacion y, en su caso, de otros
colaboradores externos y de los propios alumnos, la relacidon de los temas o lineas de
trabajo o investigacidon que puedan constituir objeto de los Proyectos y Trabajos Fin de
Master.

Proponer el procedimiento de asignacién de los alumnos y de los tutores a los proyectos
y trabajos.

Proponer la composicion de los tribunales evaluadores de los Proyectos y Trabajos Fin
de Master.

Velar por la correcta aplicacién de este Reglamento y de las normas o procedimientos
que lo desarrollen.

Todas aquellas funciones que el Centro estime necesarias para la buena marcha del
proceso.

Las Subcomisiones se reunirdn de forma periddica, a peticidon del Presidente, del Secretario o
del Coordinador del Master, cuando existan temas a tratar. De cada reunién de la Subcomision
de Master la persona que actle como secretario levantard el Acta correspondiente.
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2.5. Adicionalmente, el Director del Centro podra proponer el nombramiento de coordinadores
de Proyectos y Trabajos Fin de Grado y Master, asi como coordinadores de las Aulas de
proyectos (ver capitulo siguiente), atendiendo al numero de alumnos matriculados,
titulaciones, menciones o itinerarios impartidos u otra causa que asi lo requiera. Las funciones
principales de estos coordinadores serdn la organizacion y coordinacion de la asignatura.

Articulo 32. Naturaleza y caracteristicas de los Proyectos y Trabajos

3.1. Los Proyectos y Trabajos Fin de Grado y Fin de Master deben suponer un ejercicio original
e individual del alumno, de suficiente nivel y complejidad, en el ambito de cada tecnologia
especifica y/o de la titulacion correspondiente.

3.2. Los alumnos deberan realizar un Proyecto o Trabajo acorde con lo especificado en la
Memoria Oficial vigente de su titulacion. En la fecha de aprobacion de este reglamento, en las
titulaciones sin atribuciones profesionales el alumno puede elegir entre realizar un Proyecto
de Ingenieria o un Trabajo de Investigacion Aplicada. En el caso de las titulaciones con
atribuciones profesionales, el alumno debera realizar un Proyecto de Ingenieria.

Excepcionalmente, un alumno de una titulacion con atribuciones profesionales podria
solicitar realizar un Trabajo de Investigacion Aplicada, apoyando su solicitud con un informe
positivo de un Grupo de Investigacion, Catedra o Departamento de la UCA, en el que se justifique
la idoneidad del trabajo a realizar y la relacion con alguna de las lineas de investigacion
desarrolladas por el este estamento, indicando ademds el investigador que ejerceria de tutor
del trabajo. En cualquier caso, la Comision de Proyectos deberd aprobar esta solicitud, para lo
que tendrd en cuenta ademds de la misma el perfil académico del alumno y su historial. Como
requisito bdsico, el alumno deberd haber superado alguna asignatura en la que haya adquirido
las competencias de Proyectos de Ingenieria.

3.3. Tendra la consideracién de Proyecto de Ingenieria aquel trabajo que suponga el disefo,
modificacion y/o planificacién de un proceso, equipos, instalaciones, obras y/o equipos dentro
del dmbito de la Ingenieria. También aquel estudio organizativo y econédmico que suponga un
analisis, valoracién y/o evaluacion practica, ya sea a nivel de campo, laboratorio o simulacion,
de un proceso, técnica o sistema dentro de los campos propios de la titulacidn y cualquier otro
propio del campo de la Ingenieria, relacionando cuando proceda alternativas técnicas con
evaluaciones econdmicas y discusion y valoracion de los resultados.

El Proyecto de Ingenieria debe permitir al alumno demostrar de forma integrada los contenidos
formativos recibidos y competencias adquiridas, y debe estar formalmente redactado y
organizado siguiendo las reglas, pautas y requerimientos de un proyecto profesional,
incluyendo todos los documentos asociados a que se hace referencia en la norma UNE
157001:2014, Criterios generales para la elaboracion formal de los documentos que constituyen
un proyecto técnico (memorias, planos, anejos, presupuestos y mediciones, pliegos, etc...).
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El Proyecto de Ingenieria debe ser un trabajo original, no debe haber sido presentado con
anterioridad por el alumno para superar otras materias en esta titulacion, ni en otras
titulaciones previamente cursadas en esta u otras universidades.

El alumno que elija esta opcidn podra realizar su Proyecto en una de estas dos modalidades:

e Aula de Proyectos de Ingenieria: Las Aulas de Proyectos solo se constituiran si hay al
menos 15 alumnos inscritos (por titulacion) y si existe un profesor designado como
coordinador. Si no ocurre esto, los alumnos deberan realizar su proyecto en la
modalidad especifica. Una vez constituida el Aula de Proyectos de la titulacién, el
alumno que elija esta opcidn recibira una tutela continua de la realizaciéon de su
Proyecto, mediante la asistencia a sesiones presenciales con grupos reducidos de
alumnos, de forma similar a cualquier otra asignatura del Grado o Master. Cada grupo
(titulacién) tendrd un funcionamiento independiente de cara a su gestidon
administrativa, y los alumnos seran organizados en estos grupos para las actividades de
orientacién y tutela, para lo cual se designara un coordinador, que debera informar de
su trabajo a la Comisién correspondiente. En el Aula de Proyectos no podrdn realizarse
Trabajos de Investigacion.

e Especifico (Grados y Masteres): En esta categoria entran todos los proyectos que no se
desarrollen en la modalidad de Aula de Proyectos de Ingenieria.

3.4. Se considera Trabajo de Investigacion Aplicada a aquel trabajo tedrico, experimental o
numérico, de naturaleza tedrica, computacional o experimental, que constituyan una
contribucidn a la técnica en los diversos campos de estudio de la titulacion, incluyendo, cuando
proceda, evaluaciéon econdmica, discusion y valoracion de los resultados. En el trabajo deben
abordarse y desarrollarse las competencias especificas adquiridas en la titulacién cursada.

Los Trabajos de Investigacion Aplicada se deberdn realizar en conexiéon con las lineas de
investigacion y desarrollo de los grupos de investigacion de la Universidad de Cadiz, asi como
de centros y empresas especializadas con las que la UCA tenga relaciones, como por ejemplo
las Catedras de Empresas.

En caso de elegir un Trabajo de Investigacion Aplicada, el alumno debera aportar, junto con la
propuesta de su trabajo, un informe de idoneidad del Grupo de Investigacién, del
Departamento y/o de la empresa en la cual el alumno tenga intencidon realizar esta
investigacion.

Si la investigacion se va a realizar en el seno de una empresa, el trabajo deberd tener al menos
dos tutores, un Doctor o Doctorando perteneciente a la UCA (a un Grupo de Investigacion o a
un Departamento) y otro en la empresa, y al impreso de propuesta deberd adjuntarse un
informe de la empresa.

El Trabajo de Investigacidén Aplicada debe ser un trabajo original, no debe haber sido presentado
con anterioridad por el alumno para superar otras materias en esta titulacién, ni en otras
titulaciones previamente cursadas en esta u otras universidades.

Reglamento de Proyectos y Trabajos Fin de Grado y Fin de Master Pagina 8



\%/ CA Universidad Escuela Politécnica Superior (EPS) de Algeciras
S de Cadiz i . i
Reglamento de Proyectos y Trabajos Fin de Grado y Master

Aprobado en JC de 26 de febrero de 2020

3.6. En el caso de que el alumno curse dobles titulos, dobles itinerarios o dobles menciones,
incluso en diferentes centros, como regla general debera presentar y defender un proyecto o
trabajo por cada una de las titulaciones. En casos excepcionales, y con la coordinacién,
supervisién y visto bueno de los responsables (coordinadores) de las dos titulaciones, podra
brindarse al alumno la posibilidad de presentar y defender un Unico proyecto o trabajo que
aglutine los contenidos formativos y las competencias adquiridas en ambas titulaciones,
siempre que dichas titulaciones sean complementarias (por ejemplo, dos ramas de la ingenieria
industrial, o una de ellas con la ingenieria civil). En ese caso, las comisiones implicadas deberdn
evaluar y aprobar, en su caso, la propuesta.

Articulo 42. Sobre los Tutores Académicos

4.1. La tutoria de los proyectos y trabajos recaera sobre el profesor o profesores tutores,
quienes estableceran, con caracter obligatorio, unos horarios de atencién a los alumnos
durante la fase de realizacion del proyecto. Si el proyecto o trabajo tiene un Unico tutor, éste
deberd formar parte de la plantilla de PDI del Centro y pertenecer a un departamento con
docencia en el plan de estudios del titulo. Si hay varios tutores en un proyecto o trabajo, al
menos uno de ellos debe pertenecer al PDI del Centro, y los otros pueden ser PDI del Centro,
de otros centros de la UCA o tutores externos (por ejemplo, en el caso de Trabajos realizados
en empresas).

4.2. Las actividades docentes de los profesores en la modalidad de Aula de Proyectos de
Ingenieria incluiran clases de orientacion general, impartidas al conjunto del grupo, junto con
clases de orientacion vy tutorias individualizadas. Se llevaran a cabo con grupos reducidos de
alumnos y se requerira la asistencia a la actividad programada en un aula especialmente
dedicada a estas actividades. Los mismos profesores que atienden estas actividades son los que
seran tutores de los Proyectos realizados en el Aula, asi como miembros de los tribunales
evaluadores de los mismos.

4.3. En cualquier caso, el tutor serd responsable de establecer las especificaciones y objetivos
concretos del Proyecto o Trabajo, de orientar al alumno en su desarrollo y de emitir,
previamente a la defensa, un informe de evaluacién del proceso y del resultado del trabajo que
haya tutelado.

4.5. La participacién de profesores como tutores de proyectos y trabajos serd reconocida con
el nimero de créditos docentes que el reglamento general de la UCA especifique.

4.6. Las incidencias que tengan lugar durante la elaboracion del proyecto o trabajo y que, a
juicio del tutor y/o del alumno no pudiesen ser resueltas por el propio tutor, afectando a la
continuaciéon del mismo, deberdn ser comunicadas formalmente y con la debida motivacién a
la Subcomisidn correspondiente, la que, a su vez, en caso de no poder subsanarlas, las remitiria
a la Comisién de Proyectos y Trabajos Fin de Grado y Master general del Centro para su
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resolucién definitiva. Las resoluciones que la Comisidn realice al respecto seran comunicadas
debidamente al tutor y al alumno.

Articulo 52. Asignacion de Proyectos o Trabajos

5.1. Para solicitar la asignacidon de un Proyecto o Trabajo, se requiere que el alumno esté
matriculado del resto de los créditos de la titulacion, a excepcion de los créditos
correspondientes a dicho proyecto o trabajo.

5.2. Cada curso académico la Comisién redactard y aprobara una oferta general de Proyectos y
Trabajos, que serd incluida en el plan docente de cada titulo. Dicha oferta serd elaborada a
partir de la informacién recabada por las Subcomisiones de los Departamentos, Secciones
Departamentales y Grupos de Investigacion adscritos, estableciendo un numero de propuestas
que cubra las necesidades previstas. Antes del inicio oficial de cada curso, la Comisién aprobara
y hard publico, mediante la pagina web del centro, un listado de la oferta general de Proyectos
y Trabajos Fin de Grado y Fin de Master.

5.3. El alumno podra solicitar que se le asigne un proyecto o trabajo de esta oferta, o elegir su
propio proyecto o trabajo, en coordinacidn con un tutor elegido. En cualquier caso, o fuera de
ella, deberd solicitarlo por escrito mediante el impreso normalizado, que la Comisién recibira y
remitird al Departamento o el Grupo de Investigacion mas adecuado (dependiendo de si se trata
de un Proyecto de Ingenieria o de un Trabajo de Investigacion Aplicada), de forma que desde
alli le asignen uno de su catalogo o de su linea de investigacién.

5.4. Si el alumno ha solicitado un proyecto de la oferta de un Departamento o Grupo de
Investigacion, éste remitird a la Comisiéon un informe de asignacion de proyecto, que se
reenviara al alumno para que, en caso de resolucion positiva, pueda proceder a elaborar la
propuesta (ver articulo siguiente) o, en caso de resolucion negativa, pueda elegir otra opcion.

5.5. La solicitud de asignacion, junto con la documentacion adicional que sea necesaria, debera
ser depositada por el alumno en el Registro Auxiliar del Campus (o en el resto de registros de la
UCA) para su remisién a la Comision. En el futuro también se habilitaran medios para posibilitar
la tramitacion electroénica.

5.6. Los alumnos podran proponer a la Comision (o a las Subcomisiones) una oferta de proyecto
o trabajo especifica, fruto del mutuo acuerdo entre tutor y alumno. En este caso no serd
necesario realizar una solicitud de asignacidn, sino que directamente se realizara la propuesta
(ver articulo 69).
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Articulo 62. Propuesta del Proyecto o Trabajo

6.1. Una vez que el alumno tenga asignado un proyecto o haya acordado un proyecto o trabajo
con un tutor, debera enviar la propuesta a la Comision, tal y como se describe en los apartados
siguientes. La Comision derivara la propuesta a la Subcomisién que corresponda.

6.2. La propuesta la realizara el alumno mediante un impreso normalizado, que se encuentra
en un anexo de este documento. En esta propuesta figuraran los siguientes datos:

e Titulo y especialidad, si la hubiere.

e Datos del alumno (hnombre, DNI, datos de contacto)

e Datos de los Tutores (los tutores deben firmar el impreso en aceptacion de la tutela).
e Datos del Proyecto o Trabajo.

e Departamento y Areas de conocimiento responsables.

6.3. Si se trata de un Proyecto o Trabajo asignado por el Centro deberd indicarlo en el impreso.

6.4. Si se trata de un Trabajo de Investigacién Aplicada y no ha sido asignado por el Centro, la
propuesta debe acomparfiarse por un informe de adecuacién emitido por el Departamento,
Grupo de Investigacion o Empresa en la que el alumno vaya a realizar la investigacion.

6.5. La propuesta, junto con la documentacién adicional que sea necesaria, debera ser
depositada por el alumno en el Registro Auxiliar de Campus (o en el resto de registros de la
UCA) para su remisién a la Comision. En el futuro también se habilitaran medios para posibilitar
la tramitacion electroénica.

Articulo 72. Aprobacidn de las Propuestas

7.1. Las propuestas de Proyectos y Trabajos serdn aprobadas en las reuniones ordinarias de las
Subcomisiones de Grados o de Mdsteres.

Si alguna propuesta no es aceptada por la Subcomision o tiene alguin defecto que ésta considere
qgue debe ser subsanado, se le comunicara al alumno mediante un escrito emitido por la
Comision.

Si la propuesta es aceptada, se le comunicara al alumno, quien dispondra del plazo establecido
en los calendarios para realizar y entregar su Proyecto o Trabajo.

7.2. Si se trata de un Proyecto a realizar en el Aula de Proyectos, la asignacién del tutor y del
proyecto a realizar tendrd validez sélo en el curso académico en el que se encuentre
matriculado el alumno. Si el Proyecto no se supera en este tiempo, se le podrd conceder una
prorroga de un afio pasando a la modalidad de especifico.
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7.3. La asignacion de los proyectos especificos tendra una validez de un afio, pudiendo
ampliarse un afio mas, previa justificacién ante la Comisidn de la solicitud de dicha prérroga.
Una vez finalizado el plazo, el alumno debera solicitar una nueva asignacion.

Articulo 82. Matriculacion

8.1. Dada la consideracién del proyecto o trabajo fin de Grado o Master como una asignatura
mas del itinerario de la titulacion, el alumno debera realizar su matricula en las mismas
condiciones y requerimientos que el resto de asignaturas.

8.2. En cualquier caso, la defensa del proyecto o trabajo sélo podra hacerse cuando el alumno
haya superado el resto de asignaturas de la titulacién.

Articulo 92. Comisiones Evaluadoras o Tribunales

9.1. Las Comisiones de Evaluacion de Proyectos y Trabajos Fin de Grado de Master (en adelante,
Comisiones Evaluadoras o Tribunales) estardn formadas por tres profesores pertenecientes a
un departamento con docencia en el plan de estudios del titulo. Uno de ellos actuara como
presidente, y los otros dos seran los vocales. Todos ellos seran elegidos por la Subcomisién
correspondiente de entre los propuestos por los Departamentos afines al proyecto o trabajo.
Si se trata de un trabajo de investigacidn realizado en una empresa, uno de los vocales podra
ser un responsable técnico de esa empresa que tenga relacidn con la linea de investigacion.

Todos los profesores en activo del centro, sea cual sea su dedicacion y su figura contractual,
seran elegibles como miembros de las comisiones de evaluacién.

En los Tribunales de los proyectos en la modalidad de Aula de Proyectos de Ingenieria actuaran
como vocales los profesores participantes en el Aula de Proyectos.

En cada convocatoria de defensas, la Comisidn y las Subcomisiones constituirdn tribunales
compuestos por profesores lo mas afines a las materias tratadas en el proyecto o trabajo.
Asimismo, la Comisién podra proponer la constitucion de un Tribunal especial cuando la
tematica del trabajo a evaluar asi lo requiera.

Si se trata de defensas de proyectos de dobles menciones o dobles titulaciones, la comisidon
evaluadora estara compuesta al menos por dos profesores por cada una de las especialidades,
menciones o titulaciones.

9.2. En ningun caso el profesor tutor de un proyecto podra participar en el Tribunal de su
defensa.

9.3. Habra un listado de profesores suplentes para cada convocatoria, con el fin de cubrir las
posibles ausencias.
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Las ausencias como miembro de un Tribunal deberdan ser justificadas ante el Director del Centro,
con un plazo maximo de cinco dias naturales contados a partir de la fecha de publicacién de las
fechas de celebracién de las defensas.

9.4. La participacion de profesores en los tribunales serd reconocida con el nimero de créditos
docentes que el reglamento general de la UCA especifique.

Articulo 102. Convocatorias y Calendarios

10.1. Las solicitudes de asignacion de Proyectos y Trabajos y las propuestas podran entregarse
durante todo el curso académico, y se tramitaran en las reuniones de la Comisiéon o de las
Subcomisiones que procedan. En la propuesta el alumno debe indicar la convocatoria en la que
solicita defenderlo, de forma que las convocatorias puedan ser planificadas adecuadamente.

10.2. A lo largo de cada curso académico habra tres convocatorias ordinarias de entrega y
defensa de Proyectos y Trabajos, en febrero, junio y septiembre, y una extraordinaria, en
diciembre, que se celebrard si al menos hay cinco solicitudes para defender en ella.
Eventualmente, si es decision de la Comisién de Garantia de Calidad del Centro, podrdn
celebrarse convocatorias extraordinarias. Para todas y cada una de ellas se publicard en la web
del centro, con la antelacidn suficiente, un calendario con las fechas limites para la entrega del
proyecto o trabajo y con las fechas asignadas para las defensas.

10.3. Los alumnos deberan comunicar mediante un formulario dirigido a la direccidn del centro
su intencion de defender su Proyecto o Trabajo en la siguiente convocatoria del curso, en un
plazo que permita organizar de forma correcta los tribunales para las defensas de dicha
convocatoria. Este plazo también estard indicado en el calendario.

10.4. El listado de las adjudicaciones de tribunal, fecha y hora de defensa asignados a cada

alumno se publicard en la pagina web del centro, abriendo un plazo oportuno para la
presentacion de reclamaciones, tanto por parte de los alumnos como de los profesores.

Articulo 112. Entrega de proyectos provisionales y definitivos

11.1. Si el alumno de Grado lo requiere, y solo si su entrega consiste en un Proyecto de
Ingenieria, puede realizar, de forma voluntaria, una entrega provisional del mismo de forma
qgue la comisidn evaluadora pueda emitir un informe previo en el que se le inste, si asi lo
consideran necesario, a corregir, ampliar o a subsanar cualquier falta que puedan encontrar en
esa primera revision.

El alumno que desee someterse a esta revisidon previa deberd enviar el proyecto, en formato
electrdnico (via email) a los profesores asignados a la comision evaluadora. Estos deberan emitir
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un informe de deficiencias en un plazo suficiente para que el alumno realice los cambios o
subsanaciones necesarios antes de la entrega del proyecto final.

11.2. La entrega de proyectos y trabajos definitivos se realizard mediante una copia en papel y
dos copias digitales en CD o DVD, con sobre o estuche y debidamente etiquetados. La copia en
papel quedard en custodia de la Conserjeria del Centro, desde donde se pondrd a disposicion
de los miembros del tribunal para su revision.

La entrega se realizard en la Secretaria del Campus y se acompaiara de un documento de
recepcién en el que deberd indicar si necesita medios especiales para su exposicién.

La copia digital se pondra a disposicion de los miembros del tribunal, quienes estan obligados a
realizar la revision del mismo con la suficiente antelacion como para poder emitir un juicio
objetivo que pueda plasmarse en la hoja de rubrica usada para la obtencidn de la puntuacion
final del proyecto.

Las copias digitales de proyectos y trabajos consistiran Unicamente en archivos PDF, y deberan
tener la misma estructura y contenido que el documento en papel.

11.3. En el caso de que el Tribunal considere que un proyecto o trabajo no reune los requisitos
minimos para su defensa, se informara debidamente al alumno de los aspectos a modificar y
subsanar. Se requerird la entrega del proyecto o trabajo corregido al menos siete dias naturales
antes de la fecha prevista de su defensa.

Si el alumno no entrega el proyecto en los plazos indicados para defenderlo en la misma

convocatoria, podra presentar el mismo proyecto o trabajo, convenientemente corregido, en
otra convocatoria posterior, para lo que deberd comunicarlo a la Direccidén del Centro.

Articulo 122. Defensa de los Proyectos y Trabajos

12.1. La Secretaria del Campus, una vez comprobado que el alumno cumple los requisitos
establecidos para la defensa, remitird toda la documentacién al Presidente de la Comisién o
Subcomisién, que sera responsable de trasladarla al Tribunal.

12.2. El lugar, dia y hora de la defensa serdn fijados en la informaciéon publica de cada
convocatoria. La organizacion de los calendarios de defensas las realizara la subdireccién de
Ordenacion Académica del centro.

12.3. Sera condicidn necesaria para la defensa que el Tribunal tenga a su disposicion el informe
del tutor, indicado en el apartado 4.3 de este Reglamento. Cuando el proyecto o trabajo se
realice en otra institucion (empresa, convenio de intercambio, etc.) tanto el tutor de la EPS de
Algeciras como el cotutor externo deberan presentar un informe individual.
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12.4. La exposicion y defensa serd oral y publica. El alumno dispondra de un tiempo maximo de
25 minutos para hacer su exposicion. Terminada ésta, los miembros del Tribunal podran
formular las aclaraciones o preguntas que consideren oportunas con el fin de evaluar los
distintos aspectos reflejados en el trabajo.

Articulo 132. Evaluacion

13.1. El Tribunal deliberard a puerta cerrada sobre la calificacién de los proyectos sometidos a
su evaluacion.

13.2. La calificacién global tendra en cuenta, al menos, la calidad cientifica y técnica del
proyecto presentado, las caracteristicas del material entregado, la claridad expositiva, la
capacidad de debate y defensa argumental y el informe del tutor.

13.3. Para facilitar la labor evaluadora, en el reverso del Acta se podra incluir una tabla con una
rubrica para baremar los diferentes aspectos del proyecto o trabajo y poder emitir una nota
final. En esta rubrica hay que incluir la puntuacidn especificada por el tutor académico en su
informe, que contara en la nota global con un 10%.

13.4. El alumno que no haya superado la fase de evaluacién o defensa de su proyecto, obtendrd
la calificacién de suspenso, debiendo concurrir a otra convocatoria mediante el procedimiento
establecido.

13.5. Si el Tribunal considera en el momento de la defensa que el proyecto o trabajo podria
aprobar si se subsanan o corrigen algunos aspectos, podra notificarselo al alumno para que en
un plazo de quince dias naturales realice dichas subsanaciones, que deberd remitir al Presidente
del Tribunal, quien a su vez se debera reunir con el resto del Tribunal para emitir la nota final.

13.6. Una vez finalizada la defensa, el turno de preguntas y la deliberacion, el Presidente del
Tribunal cumplimentard el acta que se levantara al efecto y que firmaran todos los miembros
del Tribunal. El proyecto (papel y copias digitales) junto con toda la documentacién y el acta se
devolveran a Conserjeria.

13.7. La Secretaria del Campus sera la encargada de tramitar las actas de evaluacién e
incorporar las notas obtenidas a los expedientes de los alumnos.

Articulo 142. Retirada de la copia en papel y archivo de las copias digitales

14.1. Si el proyecto o trabajo resulta aprobado y alumno lo desea, puede proceder a la retirada
de la copia en papel del mismo en el mismo acto de la defensa. Para ello, debera firmar el
documento de recibo, pero debe dejar las copias digitales para su archivo.
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14.2. Si el alumno desea retirar su copia en papel a posteriori, deberd solicitarlo mediante un
formulario del que dispondra en la pagina web del centro. Una vez localizado su proyecto, la
conserjeria del centro se pondra en contacto con él para proceder a su retirada, en la cual
también deberd cumplimentar el formulario de recibo.

14.3. Siguiendo la instruccién de la Secretaria General de la Universidad de Cadiz de 16 de
noviembre de 2004, las copias digitales de los proyectos y trabajos se archivaran en el Centro
un minimo de 4 afios, y estaran bajo custodia de la Direccion del Centro o de los Departamentos
que correspondan.

Articulo 152. Alumnos de Intercambio

15.1. El proyecto o trabajo puede ser propuesto por un centro de una universidad nacional o
extranjera cuando se trate de trabajos a desarrollar por alumnos de la EPS de Algeciras adscritos
a algln programa de movilidad. La propuesta sera evaluada tal y como se establece en el
presente Reglamento.

15.2. Los alumnos de la EPS de Algeciras adscritos a un programa de movilidad y que deseen
desarrollar su proyecto o trabajo en el centro de destino, deberdn realizar la propuesta de
Proyecto o Trabajo no mas tarde del primer mes de su estancia en el centro de destino. El
alumno debera tener un cotutor en la EPS de Algeciras.

15.3. Todos los alumnos de la EPS de Algeciras que desarrollen el proyecto o trabajo en el
extranjero, dentro de un programa de movilidad, deberdn presentarlo y defenderlo en la EPS
de Algeciras, de acuerdo a las normas descritas en este Reglamento.

15.4. La realizacion del proyecto o trabajo en el centro de destino deberd constar en la
documentacion de reconocimiento académico de los alumnos adscritos a algun programa de
movilidad, siendo posible su reconocimiento por asignaturas, previo V2 B2 de los coordinadores
académicos y de titulacién del intercambio. La conformidad de esta equivalencia debera ser
aprobada por la Comisién de Garantia de Calidad del Centro.

Articulo 162. Publicacion

16.1. Los proyectos o trabajos evaluados positivamente con una calificacién de 9 o superior
mereceran la incorporacién de la copia en formato digital al Repositorio Institucional, con
acceso abierto. La publicacién de los proyectos velara en todo caso por el reconocimiento de
los derechos de propiedad industrial o intelectual a quien legalmente correspondan.

16.2. A propuesta de las Subcomisiones, los proyectos y trabajos mejor puntuados, y previo
permiso expreso de los autores, podran publicarse en repositorios digitales locales de este
centro y/o en publicaciones digitales o en papel de este Centro (en su totalidad, alguna de sus
partes o extractos).
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Articulo 172. Confidencialidad

17.1. El alumno podrd solicitar la confidencialidad del contenido de su proyecto o trabajo
cuando solicite la presentacion y defensa. Dicha solicitud de confidencialidad debe incluir la
justificacion de dicha circunstancia.

17.2. Los proyectos y trabajos confidenciales seran debidamente identificados en la Secretaria
del Campus. El acto de su defensa no sera publico, pudiendo estar presentes sélo el alumno y
el Tribunal.

17.3. Los términos de Propiedad Industrial y Compromiso de Secreto asociados a los Proyectos

y Trabajos Fin de Grado o Fin de Master realizados en otra institucion (empresa, convenios,
etc.), se regularan de acuerdo al Convenio pactado.

Articulo 182. Organizacion y fomento de premios

18.1. Una vez concluidas todas las evaluaciones de Proyectos y Trabajos de una convocatoria,
los Tribunales podran proponer la concesion de Matriculas de Honor. La Comision podra asignar
las Matriculas de Honor a los alumnos que, habiendo obtenido calificacion de sobresaliente,
hayan obtenido la mayor calificacion numérica. El nUmero de estas menciones no podra ser
superior a un cinco por ciento del nimero de alumnos matriculados en los Proyectos o Trabajos.
En caso de que este numero sea inferior a veinte sélo se podra conceder una Matricula de
Honor. En el caso de que haya varios alumnos con la misma puntuacién optando a una Matricula
de Honor, se resolvera a favor del mejor expediente académico.

18.2. La EPS de Algeciras podra reconocer el trabajo de los alumnos otorgando premios a los
mejores Proyectos y Trabajos de cada promocion y fomentar la concesién de otros premios
otorgados por instituciones afines a la Universidad, como por ejemplo las Catedras de empresa.
Las normativas que regiran estas concesiones seran establecidas por la Junta de Centro y se
ajustaran a la normativa vigente de la Universidad de Cadiz al respecto.

Articulo 192. Informacion Publica

19.1. Antes de cada convocatoria, con la suficiente antelacién, y atendiendo al calendario del
curso aprobado en Junta de Centro, se publicard en la web de la EPS de Algeciras toda la
informacién publica relacionada con los proyectos y trabajos fin de titulo: fechas de entrega,
fechas de revisién, fechas de defensas, tribunales asignados, etc... Cada titulo tiene en la web
un apartado dedicado al Proyecto o al Trabajo Fin de Grado o Master para tal fin.

Formando parte de esa informacién publica se encontrard este Reglamento, el Reglamento
Marco de la Universidad de Cadiz y cualquier otro reglamento que esté relacionado. También
estaran disponibles para descarga todos los formularios e impresos a los que se hace mencién
en este documento.
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19.2. Las Subcomisiones elaboraran unas guias para los alumnos, siguiendo las directrices de
este Reglamento, que les orienten y ayuden para comenzar y desarrollar sus proyectos y
trabajos. Estas guias se pondran a disposicion de los alumnos en la pagina web del centro.

19.3. Los diferentes Departamentos y Grupos de Investigacién, asi como sus Areas de
Conocimiento, podran poner a disposicién de los alumnos, también a través de la web,
cualquier otra informacién, documentacién, modelos, guias de estilos, plantillas, normas o
reglas, etc... que pueda ser de utilidad a los alumnos. Esta documentacién debera ser
supervisada y aprobada previamente por la Comision.

Normativa de referencia

Lo especificado en este Reglamento estd supeditado al cumplimento de la reglamentacién
general de la UCA en lo referente a los Proyectos y Trabajos Fin de Grado y Master, y que
actualmente es la siguiente:

¢ Reglamento Marco UCA/CG07/2012, de 13 de julio de 2012, de Trabajos Fin de Grado
y Fin de Master de la Universidad de Cadiz, aprobado por acuerdo de Consejo de
Gobierno de la Universidad de Cadiz en sesidn ordinaria celebrada el dia 13 de julio de
2012, publicado en el BOUCA num. 148).

e Reglamento UCA/CGO07/2014, de 17 de junio, por el que se modifica el Reglamento
Marco UCA/CG07/2012.

e Instruccion de la Vicerrectora de Alumnado de la Universidad de Cadiz
UCA/I08VAL/2014 de 11 de septiembre 2014, sobre Trabajos Fin de Grado.

Disposicion adicional: Promocion de la igualdad de género

En aplicacién de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres,
asi como la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocién de la igualdad de género en
Andalucia, toda referencia a personas o colectivos incluida en este Reglamento, estard haciendo
referencia al género gramatical neutro, incluyendo, por lo tanto, la posibilidad de referirse tanto
a mujeres como a hombres.

Disposicion final: Entrada en vigor

Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial de la
Universidad de Cadiz.
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ANEXOS

Los anexos a este documento (impresos, rubricas, etc...) podrén ser objeto de revisidon por la
comisién o subcomision correspondiente, y seran aprobados en Comisiéon de Garantia de
Calidad del Centro, y posteriormente en Junta de Centro sin necesidad de revisar de forma
global este reglamento. Se publicardn como nuevas versiones de dichos anexos.

Los anexos que acompafian a este reglamento son los siguientes:

Anexo 1.- Impresos

Impreso PT-01 — Solicitud de Asignacion de Proyecto / Trabajo
Este impreso debera ser usado por el alumno que quiera solicitar a la Comisidn la asignacion de
un proyecto o trabajo.

Impreso PT-02 — Informe de Asignacion de Proyecto / Trabajo
En caso de que el alumno haya tramitado la solicitud PT-01, este documento debe ser la
respuesta del Departamento o Grupo de Investigacion.

Impreso PT-03 — Propuesta de Proyecto / Trabajo
Este documento debe enviarlo el alumno a la Comisién para su aprobacion, antes de comenzar
a trabajar en su proyecto o trabajo.

Impreso PT-04 — Informe de adecuacidén del Trabajo de Investigacién Aplicada
Cuando se reciba una propuesta de Trabajo de Investigacién Aplicada, se remitird al Grupo o
Departamento correspondiente, el cual deberd responder mediante este impreso.

Impreso PT-05 — Requerimiento de Modificaciones

Una vez defendido el proyecto, si la comisién evaluadora considera que el mismo tiene
deficiencias o errores, podra solicitar al alumno que realice los cambios necesarios mediante
este impreso.

Impreso PT-06 — Solicitud de Prorroga
Si ha pasado mas de un afio desde la aprobacion de un proyecto en Comision, el alumno deberd
solicitar una proérroga de asignacién.

Impreso PT-07 — Recibo Recogida Copia en Papel
Modelo de recibo para cuando el alumno recoja la copia en papel del proyecto.

Impreso PT-08 — Informe del Tutor
Debe acompafiar a la copia en papel del proyecto o trabajo, e incluir la valoracién del tutor
sobre el mismo.

Impreso PT-09 — Acta de Evaluacion
Acta que deben cumplimentar los miembros de la comision evaluadora después de la defensa.
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Impreso PT-10 — Recepcion de proyecto
Modelo de recibo de la copia en papel y en formato digital de la entrega del proyecto por parte
del alumno.

Anexo 2.- Rubricas para Evaluacion

Este anexo incluye modelos de rubricas para la evaluacidon de Proyectos de Ingenieria y de
Trabajos de Investigacion Aplicada. Las diferentes comisiones y subcomisiones deberan
modificar estas rubricas para adaptarlas a cada titulacién.
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